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Um Bilder / Dokumente in PDF umzuwandeln und in IServ zu importieren, benötigen Sie die 

App „Notizen“, welches sich bereits vorinstalliert auf Ihrem iOS Gerät befindet. 

Nachfolgend erhalten Sie eine Anleitung die erläutert wie Sie ein Dokument einscannen, als 

PDF speichern und in der IServ App hochladen. 

Tippen Sie lange auf die Notizen App, bis sich der Schnellaktion Dialog öffnet und wähen 

„Dokument scannen“ aus. 
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 Die App öffnet direkt im Scanmodus. Die Kammera so positionieren, dass das Dokument 

auf der Vorschau erscheint. Das Blatt wird bei guten Lichtverhältnissen automatisch erkannt 

und mit einer geblichen Fläche markiert. 
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 Nach erfolgreichem Scan wird eine Vorschau unten Links angezeigt, welche man mit dem 

tippen auf die Vorschau vergrößern und überprüfen kann. Nach bBeendigung des Scans 

„Sichern“ nicht vergessen! 
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 Der Scan befindet sich nun innerhalb der „Notizen“ App.  
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 Zum Wweiterreichen an IServ muss der Scan zwischengespeichert werden.  Dazu muss 

das Dokument angetippt werden, damit es geöffnet wird. (Gräulicher Rahmen verschwindet) 

Danach oben rechts das „Teilen“ Symbol antippen. 
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 Es erscheint ein Dialog mit mehreren Optionen. Da das Dokument zwischengespeichert 

wird, muss „In Dateien sichern“ ausgewählt werden. 
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 Um Verwirrung um den Speicherort zu vermeiden, bietet es ich an, einen neuen 

Unterordner mit eindeutigem Namen, wie z.B. „Schule“ oder „IServ“ zu erstellen. 

Anschließend auf „Sichern“ tippen. 
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Danach in der IServ App an die Stelle navigieren, wo das Dokument hochgeladen werden 

soll. 

„Hochladen“ Tippen und die Datei über den Dialog „Durchsuchen“ auswählen. 
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 Im Verlauf sollte die Datei als erste angezeigt werden. Andernfalls unten rechts über die 

Option „Durchsuchen“ dort auswählen, wo diese zuvor von der „Notizen“ App gesichert 

wurde. 

Diese dann durch tippen auswählen. 
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Nach dem Hochladen muss diese noch durch das Tippen auf „Abgeben“ Abgegeben 

werden. 
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Danach erscheint der Dialog der erfolgreichen Abgabe. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vielen Dank für Ihre Unterstützung. 

 


