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 Um Bilder / Dokumente in PDF umzuwandeln und in iServ zu importieren, benötigen Sie die 

App „Genius Scan“. Bitte laden Sie sich diese aus dem Google Play Store. Sie ist kostenlos 

und für den o.g. Zweck ausreichend. Im nachfolgenden erhalten Sie eine Anleitung die Ihnen 

erläutert wie Sie ein Dokument einscannen, als PDF speichern und in IServ hochladen. 

Nachdem Sie die App gestartet haben, klicken Sie bitte auf die kleine Kamera im rechten 

unteren Eck. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Im nächsten Schritt müssen Sie nun zustimmen, dass die App Zugriff auf Ihre Kamera 

erhält. Bitte genehmingene Sie diesen Schritt mit dem drücken der Option „Zulassen“. 
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 Nachdem Sie die Berechtigung erteilt haben, können Sie Ihre Dokumente abfotografieren. 

Betätigen Sie bitte hierfür den orangenen Button in der unteren Hälfte Ihres Displays. Die 

Anzahl Ihrer Aufnahmen wird mit einer Zahl auf dem Button dargestellt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wenn Sie alle Dokumente abfotografiert haben, drücken Sie bitte unten rechts auf den 

kleinen weißen Hacken. 
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 Nun sehen Sie eine Übersicht welche Dokumente Sie fotografiert haben. Im 

nachfolgenden können Sie oben in der Leiste das Foto umbenennen. Um es zu Speichern 

drücken Sie bitte auf die drei Punkte. 
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 Im nächsten Schritt werden Sie nun auf den internen Gerätespeicher weitergeleitet. Dort 

empfiehlt es sich einmalig einen Ordner zu erstellen der für all Ihre kommenden Fotos  / 

Dokumente mit dieser App genutzt wird. Hierzu klicken Sie bitte oben auf den kleinen 

Ordner mit dem „+“. 
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 Der Ordner wurde nun erstellt. Bitte stellen Sie sicher, dass Sie sich im neu erstellen 

Ordner befinden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Betätigen Sie bitte den Button „Diesen Ordner verwenden“, um die fotografierten 

Dokumente in diesem als PDF zu speichern.  
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 Nachfolgend müssen Sie die App erneut berechtigen, damit diese dann die PDF`s auf 

Ihrem Gerät speichern kann.  
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 Danach sind die Dokumente auf Ihrem Endgerät gespeichert. Bitte wechseln Sie nun in 

Ihre iServ App. Navigieren Sie nun bis zum Punkt „hochladen“ und betätigen Sie diesen. 

Wechseln Sie nun zum Reiter „Genius Scan“ und betätigen Sie diesen ebenfalls. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nun sehen Sie Ihre erstellten PDF-Dokumente und können diese durch markieren 

auswählen. Um die Datei hochzuladen, klicken Sie bitte oben rechts auf den Button 

bestätigen.. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Viel Erfolg und vielen Dank für Ihre Unterstützung. 

 


